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Walne Zgromadzenie Delegatow

Dyrektor Generalny
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Walne Zgromadzenie Delegatow

§2

1. Najwyzsza wiadzg Zwigzku jest Walne Zgromadzenie Delegatow. Walne Zgromadzenie Delegatow zwane Sprawozdawczo — Wyborczym
Walnym Zgromadzeniem Delegatdw, ktore zwotuje Zarzad Zwigzku raz na cztery lata.
2. Zarzad Zwigzku raz do roku zwotuje Walne Zgromadzenie Delegatow w celu rozpatrzenia sporzgdzonego przez Zarzad sprawozdania z

dziatalnosci Zarzadu oraz sprawozdania finansowego, ocenionego przez biegtego rewidenta.

83

Do kompetencji Walnhego Zgromadzenia Delegatdéw nalezy:

1. Uchwalanie generalnych kierunkéw dziatalnosci Zwigzku;

rozpatrywanie raz do roku sporzadzonego przez Zarzad Zwigzku sprawozdania z dziatalnosci Zarzadu oraz sprawozdania finansowego,
ocenionego przez biegtego rewidenta;

udzielanie absolutorium ustepujacemu Zarzgdowi Zwigzku na wniosek Komisji Rewizyjnej;

powotywanie i odwotywanie cztonkdéw Zarzadu Zwigzku, w tym Prezesa Zarzgdu, oraz cztonkédw Komisji Rewizyjnej;

nadawanie godnosci cztonka honorowego i prezesa honorowego Zwigzku;

uchwalanie statutu i dokonywanie zmian w statucie;

podejmowanie uchwaty o rozwigzaniu sie Zwigzku;

rozpatrywanie odwotan od decyzji Zarzagdu Zwigzku w sprawie wykluczenia lub zawieszenia w prawach cztonka Zwigzku;

© ® N oo U kW

podejmowanie uchwat w innych sprawach okreslonych w niniejszym statucie.
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Komisja Rewizyjna

84

Komisja Rewizyjna sktada sie z 3 cztonkdw wybieranych przez Walne Zgromadzenie Delegatéw, zwyktg wiekszoscig gtoséw.

Cztonkowie komisji wybierajg z posrdd siebie przewodniczgcego, wiceprzewodniczgcego i sekretarza.

Komisja Rewizyjna przeprowadza, co najmniej raz w roku, kontrole catoksztattu dziatalnosci Zwigzku, ze szczegdélnym uwzglednieniem
gospodarki finansowej pod wzgledem celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci dziatan oraz przedktada sprawozdanie z takiej kontroli w
trakcie Walnego Zgromadzenia Delegatdw zwotywanego na podstawie § 20 ust. 2 Statutu.

Komisja Rewizyjna posiada wytgczne prawo stawiania wniosku w sprawie udzielenia Zarzadowi absolutorium na Sprawozdawczo-
Wyborczym Walnym Zgromadzeniu delegatéw zwotywanym na podstawie § 20 ust. 1 Statutu.

Komisja Rewizyjna wnioskuje do Zarzadu o zatwierdzenie rocznego sprawozdania finansowego Zwigzku.

Komisja Rewizyjna wystepuje do Zarzadu z wnioskami pokontrolnymi, z zadaniami wyjasnien i usuniecia nieprawidtowosci.

Komisja Rewizyjna dokonuje wyboru biegtego rewidenta, o ktérym mowa w § 21 pkt 2.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej lub upowazniony przez niego cztonek Komisji moze brac udziat w posiedzeniach Zarzagdu Zwigzku i

innych organach Zwigzku z gtosem doradczym.
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Zarzad Zwiazku

§5

Do kompetencji Zarzadu Zwigzku nalezy:

1. reprezentowanie Zwigzku na zewnatrz oraz dziatanie w jego imieniu;

2. wykonywanie uchwat Walnego Zgromadzenia Delegatéw;

3. zarzadzanie majgtkiem i funduszami Zwigzku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

4. uchwalanie planéw dziatania, regulaminéw wewnetrznych i planéw finansowych Zwigzku;

5. sporzadzanie raz do roku sprawozdania z dziatalnosci Zarzgdu oraz sprawozdania finansowego, ocenionego przez biegtego rewidenta;
6. nadawanie licencji sekcjom i klubom szermierczym:;

7. udzielanie i cofanie licencji zawodnikom;

8. ocenienie dziatalnosci sportowej sekcji i klubéw szermierczych;.

9. reprezentowanie Zwigzku w miedzynarodowych organizacjach szermierczych i desygnowania do nich swoich przedstawicieli;
10. tworzenie i rozwigzywanie komisji fachowych dziatajgcych na podstawie regulaminéw zatwierdzonych przez Zarzad Zwigzku;
11. prowadzenie negocjacji w sprawach spornych miedzy klubami;

12. powotanie i organizowanie zespotu szkoleniowego;

13. powotywanie kadry narodowej,

14. ustalanie zasad powotywania reprezentacji Polski na imprezy mistrzowskie miedzynarodowe;

15. podejmowanie uchwat w innych sprawach niezastrzezonych dla kompetencji innych wtadz Zwigzku.
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Prezes Zarzadu

§6

1. Do zakresu dziatania Prezesa Zarzadu Zwigzku nalezy:

a) kierowanie pracami Zarzadu, w szczegdlnosci prowadzenie obrad Zarzgdu i Prezydium Zarzgdu, zwotywanie posiedzen Zarzadu;
b) reprezentowanie Zwigzku wobec wtadz paistwowych i sportowych w kraju;

c) reprezentowanie Zwigzku wobec Miedzynarodowe]j Federacji Szermierczej i inny miedzynarodowych organizacji sportowych;
d) nadzér nad dziatalnoscig finansowg Zwigzku;

e) nadzér nad pracg biura Zwigzku.

2. Prezes Zarzadu Zwigzku moze przekazac czasowo czes¢ swoich obowigzkdw wiceprezesowi lub innemu cztonkowi Zarzadu.
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Schemat Organizacyjny Biura Polskiego Zwigzku Szermierczego

§7

Biuro Komunikacji:
L Rzecznik Prasowy
- Menedzer ds. Social Media
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Struktura Organizacyjna

§8

Praca Biura kieruje Dyrektor Generalny

Struktura Biura PZS podzielona jest na 4 dziaty:
a) Pion Szkolenia

b) Dziat Finansowo — Rachunkowo — Ksiegowy

c) Dziat Organizacyjny

d) Biuro Komunikacji

Dyrektorowi Generalnemu podlegajg bezposrednio:

e Dyrektor Sportowy (Kierownik dziatu szkolenia)

e Dyrektor Dziatu Ksiegowosci

e  Menedzer ds. Organizacyjno — Administracyjnych
Menedzer ds. Organizacji Zawoddw Zagranicznych
Menedzer ds. Organizacyjnych oraz Sportu dla Wszystkich
Inspektor Ochrony Danych Osobowych
e  Specjalista IT
e  Specjalista ds. Postepowan Przetargowych
e Biuro Komunikacji

4. Dyrektorowi Sportowemu podlegajg bezposrednio:

e  Menedzer ds. Systemowo - Administracyjnych

e  Trenerzy Gtéwni szkolenia senioréw

e  Trenerzy Gtéwni szkolenia mtodziezowego

e Inni trenerzy wyznaczeni do prowadzenia szkolenia PZS

5. Dyrektorowi Dziatu Ksiegowosci bezposrednio podlegaja:

e 2 ksiegowe
e Specjalista ds. Rozliczen Dotacyjnych
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Biuro PZS

§9

Biuro realizuje programy, plany i zadania wynikajgce ze Statutu PZS, obowigzujacych przepiséw oraz uchwat Zarzadu i Prezydium
Zarzadu PZS.

Dziatalnos¢ finansowg Biuro prowadzi w ramach zatwierdzonego budzetu PZS w oparciu o ustawe o rachunkowosci, prawo podatkowe,
kodeks cywilny, prawo zamdwien publicznych z uwzglednieniem ustawy o finansach publicznych.

Za prawidtowg merytorycznie i terminowa realizacje zadan Biura odpowiedzialny jest Dyrektor Generalny PZS.

W sktad Biura wchodzg pracownicy i zespoty pracownikdw tworzgcych dziaty, realizujgce wspdlny program wynikajacy ze Statutu PZS,
uchwat programowych Walnego Zgromadzenia Delegatow PZS, uchwat Zarzadu, Prezydium Zarzadu i obowigzujgcych przepisow.

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

Wspodtpraca z cztonkami PZS, Ministerstwem Sportu i Turystyki, Komitetem Olimpijskim, Centralnym Osrodkiem Sportu oraz innymi
organizacjami kultury fizycznej, a takze Komisjami w Sejmie i Senacie oraz organami samorzadu terytorialnego.

Realizacja obstugi biurowej i finansowej organdw PZS: Cztonkdw Zwigzku, Prezesa, Zarzadu, Prezydium Zarzadu, Komisji Rewizyjnej
oraz Komisji Fachowych PZS, a takze wykonywanie zadan zleconych.

Wspdtpraca z Europejskg oraz Miedzynarodowg Federacjg Szermierczg, jak rowniez komisjami fachowymi dziatajgcymi przy tych
Federacjach.

Realizacja celow statutowych PZS oraz uchwat Zarzadu PZS.

Wykonywanie innych zadan wynikajgcych ze Statutu PZS i uchwat wtadz PZS.
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PION SZKOLENIA
8§10

Kierownikiem dziatu szkolenia jest Dyrektor Sportowy.

Dyrektor Sportowy podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

Dyrektor Sportowy jest odpowiedzialny za strategie procesu szkolenia, w tym za realizacje jego celow kréotko i dtugoterminowych.
Do gtéwnych zadan Dyrektora Sportowego nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)
i)
j)
k)
1)

zarzadzanie procesem przygotowania zawodnikdw do najwazniejszych zawodow;

zatwierdzanie sktadow reprezentacji na poszczegdlne zawody;

wspotpraca z trenerami gtdwnymi szkolenia olimpijskiego oraz ich asystentami;

wspotpraca z trenerami ds. szkolenia mtodziezy;

uczestniczenie w kursach doszkalajgcych organizowanych przez Ministerstwo Sportu Turystyki, Centralny Osrodek Sportu lub
Polski Komitet Olimpijski;

uczestniczenie w konsultacjach;

opracowywanie rocznych planéw szkoleniowych wraz z trenerami gtéwnymi, ktére beda zawieraty cele treningowe wraz z
koncepcja rozwoju danej konkurencji oraz informacjami dodatkowymi, w jaki sposéb, jakimi srodkami oraz metodami chce je
0siggnag;

sporzgdzanie sprawozdania merytorycznego z przebiegu realizacji cyklu szkoleniowego kazdej konkurenc;ji;

opracowywanie zatozen oraz ocen startéw zawodnikéw na Mistrzostwa Swiata i Europy;

przedstawianie i uzasadnianie Zarzgdowi PZS skfadu na miedzynarodowe mistrzowskie imprezy sportowe oraz przedstawianie
Zarzgdowi oceny osiggnietych wynikéw z realizacji procesu szkolenia na kazdym etapie szkolenia;

udziat w naborze i selekcji zawodnikéw do poszczegdlnych kadr narodowych;

koordynowanie szkolenia Akademickich Centr Szkolenia Sportowego jako bezposredniego zaplecza grupy szkolenia olimpijskiego;
opracowuje lub, wspéttworzy regulaminy specjalistyczne;

przygotowuje zasady kwalifikacji zawodnikéw na zawody z cyklu Pucharu Swiata oraz system punktaciji

przygotowuje druki merytoryczne, w tym sprawozdania merytoryczne (roczne, pétroczne, okolicznosciowe)

kontroluje prace trenerska;

nadzoruje terminowe skfadanie sprawozdan merytorycznych;

prowadzi monitoring szkolenia;

koordynuje badania diagnostyczne oraz okresowe badania lekarskie;

wykonuje inne prace zlecone przez Dyrektora Generalnego.
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811
Dziat Ksieggowosci

1. Kierownikiem dziatu ksiegowosci jest Dyrektor Dziatu Ksiegowosci.

2. Do gtéwnych obowigzkéw Dyrektora Dziatu Ksiegowosci nalezy:

Zorganizowanie i doskonalenie systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej Zwigzku, niezbednej do planowania
dziatalnosci, kontroli i oceny wykonania zadan gospodarczych.

Zapewnienie prawidtowosci, terminowosci i zgodnosci sprawozdan liczbowych sktadanych na zewnatrz przez Zwigzek.
Kierowanie dziatem ksiegowosci jednostki polegajace na:

sporzagdzaniu, przyjmowaniu i kontroli dokumentéw,

doskonaleniu ksiegowosci, kalkulacji wynikowej i sprawozdawczosci finansowej,

biezagcym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci, umozliwiajagcym terminowe i prawidtowe przekazywanie informacji
ekonomicznych o dziatalnosci Zwigzku, prawidtowe i terminowe dochodzenie roszczen oraz terminowe S$cigganie
prawomocnie zasgdzonych naleznosci,

sprawnej kontroli realizacji wyznaczonych zadan,

prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych jednostki,

nalezytym przechowywaniu i zabezpieczaniu dokumentéw ksiegowych — ksigg rachunkowych i sprawozdan finansowych,
nadzorowaniu catoksztattu pracy dziatu ksiegowosci,

opracowywaniu analizy gospodarki finansowej Zwigzku oraz wnioskédw wynikajgcych z tych analiz,

dokonywaniu kontroli wewnetrznej (wstepnej, biezgcej i koncowej) a w szczegdlnosci:

wydawaniu srodkdéw pienieznych zgodnym z planem finansowym i umowami,

obrotami pienieznych na rachunkach bankowych zgodnych z planem finansowym i umowami,

przestrzeganiu Ustawy o Rachunkowosci, Ustawy o Sporcie oraz wszystkich innych Ustaw i Rozporzadzen, ktére dotyczg
dziatalnosci ksiegowo — finansowo — rachunkowej Zwigzku.

przestrzeganiu wewnetrznych procedur, instrukcji, petnomocnictw,

dziataniu zgodnie z wewnetrzng politykg rachunkowosci oraz planem kont.

Kontrolowanie dziatalnosci magazynu, sporzadzanie adnotacji pokontrolnej oraz zgtaszanie Dyrektorowi Generalnemu
wszelkich nieprawidtowosci postepowania,

Prowadzenie spraw pracowniczych;

Wykonanie innych obowigzkéw zlecanych przez Dyrektora Generalnego.
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3. Zakres uprawnien Dyrektora Dziatu Ksiegowoscii:

e Podpisywanie — w obrebie odbitki pieczatki okreslajgcej swoje stanowisko, imie i nazwisko - dokumentéw i pism w zakresie
powierzonych obowigzkdw,

e Potwierdzanie swoim podpisem ztozonym na dokumencie prawidtowos¢ pod wzgledem formalnym i prawnym operacji oraz
ich prawidtowos¢ formalno-rachunkowa.

e Wstrzymanie realizacji danej operacji gospodarczej oraz odmowa podpisania dokumentu, ktérej ten dokument dotyczyt; o
fakcie tym nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora Generalnego z jednoczesnym uzasadnieniem swojej odmowy.

4. Do obowigzkdéw pracownikéw dziatu ksiegowosci nalezy:

e udziat w opracowywaniu planéw i sprawozdan finansowych Zwigzku,

e prowadzenie rozliczen kasowych,

e prowadzenie rozrachunkéw z dostawcami i zleceniodawcami, ewidencja operacji bankowych,

e dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw finansowych,

e prowadzenie ewidencji cztonkéw Zwigzku i sktadek cztonkowskich, a takze spraw zwigzanych z ubezpieczeniami od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow, odpowiedzialnosci cywilnej, itp.,

e sporzadzanie list ptac, deklaracji ZUS i podatkowych,

e wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Dziatu Ksiegowosci, Dyrektora Generalnego i Wtadze Zwigzku w
zakresie okreslonym Statutem.

e prowadzenie prac biurowo-administracyjnych, obstuga sekretarska Dyrektora Generalnego i Wtadz Zwigzku,

e wprowadzenie i realizacja przelewdw, inne zadania zlecone przez Kierownika dziatu ksiegowego), zgodnie z KRS lub
udzielonymi petnomocnictwami oraz instrukcjami;

e prowadzenie dziennika korespondencyjnego, rejestru listdw poleconych itp.

e przechowywanie korespondencji i dokumentacji Zarzadu, w tym protokotdw z posiedzen,

e wykonywanie innych zadan zlecanych przez Dyrektora Generalnego i wtadze Zwigzku w zakresie okreslonym Statutem.

Polski Zwiazek Szermierczy
UL Gréjecka 65 a, 02-094 Warszawa, Tel/Fax: +48 22 827 28 25, e-mail: pzszerm@pzszerm.pl, www.pzszerm.pl
NIP: 525 — 14 — 08 — 089, REGON 000866403



http://www.pzszerm.pl/
mailto:pzszerm@pzszerm.pl
http://www.pzszerm.pl/

\ »
K Polski Zwiazek Szermierczy

www.pzszerm.pl

8§12

Dziat Organizacyjno - Administracyjny

1. Dziat administracji podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.
2. Do obowigzkéw dziatu administracyjnego nalezy:

organizowanie wyjazdéw na miedzynarodowe mistrzowskie imprezy sportowe, Puchary Swiata wszystkich kategorii
wiekowych, Puchary Europy oraz inne turnieje miedzynarodowe (w tym: ubezpieczanie, zakup biletéw lotniczych, rezerwacja
hoteli, przygotowanie wiz, zgtaszanie zawodnikdw oraz innych oséb towarzyszacych przez portale EFC i FIE w wyznaczonym
terminie, przygotowywanie dokumentacji wyjazdowej, dewiz, koordynacja transportu krajowego i zagranicznego, opfata
startowego w wyznaczonym czasie, koordynowanie badan lekarskich i diagnostycznych);

wspotpraca z Dyrektorem Sportowym oraz trenerami PZS;

utrzymywanie kontaktéw miedzynarodowych z przedstawicielami Miedzynarodowej oraz Europejskiej Federacji
Szermierczej;

przygotowywanie korespondencji w jezyku polskim i w jezykach obcych;

obstuga administracyjno — biurowa;

pomoc trenerom w przygotowaniu plandw i sprawozdan, czuwanie nad zgodnoscig tych dokumentdow z przepisami ogélnymi
i resortowymi;

pomoc w organizacji zawodoéw, imprez i obozéw oraz konsultacji sportowych;

prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z ewidencjg zawodnikdéw ich przynaleznoscig klubowg i zmiang barw klubowych, z
uwzglednieniem przepiséw obowigzujgcych w danej dyscyplinie sportowej i wewnetrznych ustalen Wtadz Zwigzku;
prowadzenie dokumentacji klubowych;

nadawanie licencji klubom, zawodnikom, trenerom i sedziom oraz ewidencjonowanie licencji;

prowadzenie magazynu PZS;

prowadzenie ewidencji trofedw sportowych, odznaczen i wyrdznien,

wykonywanie innych zadan zlecanych przez Dyrektora Generalnego lub Dyrektora Dziatu Ksiegowosci.
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Biuro Komunikacji

1. Biuro Komunikacji podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.
2. Do obowigzkdéw Biura Komunikacji nalezy:

P WO NP N0V WN PR

w
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11
12

Kontakt z mediami

Wysytanie zapowiedzi o turniejach do dziennikarzy

Kontakt z organizatorami zawodéw

Kontakt z mediami

Stworzenie bazy kontaktow z dziennikarzami

Wywiady ze zwyciezcami zawodow

Przygotowanie materiatéw i tekstéw do publikacji

Obstuga social media: Facebook, Instagram, Tweeter, Linkedin, Tik-Tok, Aplikacja PZS

2-3 posty tygodniowo na kazdym profilu

3 hasztagi tygodniowo: KGHM (#kghm), MSIiT

2 oznaczenia stron tygodniowo: KGHM To Ty (@KGHM To My)

Publikacja nagran (kilkusekundowe klipy) po sukcesie reprezentanta/druzyny na zawodach krajowych i miedzynarodowych z
podziekowaniem dla KGHM

Publikacja nagran (kilkusekundowe klipy) po kazdych zawodach krajowych znajdujacych sie w kalendarzu PZS z podziekowaniami dla
KGHM

Publikacja zapowiedzi wszystkich turniejow znajdujacych sie w kalendarzu PZS

Publikacja wszystkich powotan na kazdg akcje szkoleniowg

Publikacja newsow ze strony PZS

Obstuga maila biurokomunikacji@pzszerm.pl

Po organizacji najwyzszej rangi turniejow przekazanie zdjec¢ oraz filméw personalizowanych dla KGHM i umieszczanych na profilu na
portalach spotecznosciowych PZS wraz z licencjg na wykorzystanie (2 zdjecia i jedno nagranie filmowe)

Tworzenie i obstuga "banku" zdjec i filméw na naszym serwerze
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13 Tworzenie wiasnych pomystéw/inicjatyw np. zapowiedzi, krétkie klipy ze zgrupowar kadry, krétkie relacje z zawodéw itp.

14 Przygotowywanie i publikacja komunikatéw na stronie PZS z wynikami wszystkich zawoddw znajdujgcych sie w kalendarzu PZS
16 Gromadzenie zdje¢ i publikowanie na stronie PZS

17 Biezacy kontakt z organizatorami

18 Tworzenie i publikacja newsletterow

19 Obstuga CMS strony PZS

Regulamin zostat zatwierdzony przez Zarzad PZS i wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia tj. ....ccoveevecvvvennneee.
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