Regulamin zwrotu kosztow podrézy zawodnikom i osobom wspoétpracujagcym na
zgrupowania, zawody sportowe, badania, badania diagnostyczne oraz inne dziatania,
a takze cztonkom Zarzadu, Komisji Rewizyjnej, cztonkom komisji fachowych
Polskiego Zwigzku Szermierczego

§1
Przez uzyte w ,,Zasadach” okreslenie:
1. ,,zawodnik” rozumie sie osobe posiadajgcg aktualng licencje zawodnika.
2. ,o0sobywspdtpracujgce” rozumie sie trenera, lekarza, masazyste, sedziego i kierownika
ekipy oraz inne osoby spetniajgce podstawowe zadania wobec ekipy zawodnikéw.

§2

1. Zawodnikom i osobom towarzyszgcym przystuguje zwrot kosztéw podrézy do miejsca
docelowego i z powrotem wedtug ponizszych zasad.
2. Przez koszty podrdzy, o ktédrych mowa w ust.1, rozumie sie:

a. koszty przejazdu lub przelotu okreslonym srodkiem lokomocji do miejsca
zgrupowania lub zawodéw sportowych z klubu macierzystego lub z miejsca
statego zamieszkania.

b. koszty przejazdu lub przelotu okres$lonym srodkiem lokomocji z miejsca
zgrupowania lub zawodéw sportowych do miejsca zamieszkania lub siedziby
klubu macierzystego.

c. przy rozliczaniu kosztéw przejazdu uwzglednia sie przystugujgce znizki.

3. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania jest inne niz miejsce siedziby klubu zwrot
kosztow podrdzy nastepuje z miejsca okreslonego na podstawie jednokrotnej i
wigzacej deklaracji zainteresowanej osoby dla wszystkich przypadkéw podrézy.

§3

1. Zwrot kosztow podrdzy na akcje szkoleniowe musi by¢ udokumentowany fakturami,
rachunkami, biletami transportu zbiorowego w klasie drugiej ekonomicznej z
uwzglednieniem ulgi przystugujgcej delegowanemu, zgodnie z obwieszczeniem
ministra rodziny i polityki spotecznej z dnia 2 pazdziernika 2023 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
Dz.U. 2023 poz. 2190 z dnia 12 pazdziernika 2023 r.

2. Faktury i rachunki powinny by¢ wystawione na Polski Zwigzek Szermierczy. Zgodnie z
przepisami w zakresie podatku od towardéw ustug, bilety jednorazowe zakupione w
pociggach, automatach biletowych i w kasach mogg by¢ fakturami VAT o ile wydane sg
przez podatnikdéw uprawnionych do Swiadczenia ustug polegajacych na przewozie
o0sob: kolejg, taborem samochodowym, srodkami transportu zeglugi srédlgdowe;j i
przybrzeznej i samolotami jezeli zawierajg nastepujgce dane:

e imie, nazwisko lub nazwe oraz numer identyfikacji podatkowej NIP
sprzedawcy (podatnika),
e numer i date wystawienia biletu,



e kwote naleznosci wraz z podatkiem,

e kwote podatku

¢ informacje pozwalajgce na identyfikacje rodzaju ustugi.

e Odmienne zasady mogg dotyczy¢ biletdw internetowych, ktére nie sg
traktowane na réwni z fakturg Vat. W przypadku zakupu biletu on-line nalezy
pobraé fakture.

3. Dopuszcza sie takze zwrot kosztéow podrézy samochodem zgodnie z Uchwatg Zarzadu
PZS z dnia 18.01.2023 roku. Druk wykorzystania samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Stawki zwrotu kosztow
podrdzy sg uzaleznione od ilosci oséb wykorzystujgcych jeden samochdéd prywatny do
celéw stuzbowych. Wszystkie przeliczniki znajdujg sie w druku wykorzystania
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

4. W w przypadku gdy osoba wspotpracujgca podrdzuje sama to wtedy stosuje sie
wskaznik na poziomie 0,5400 stawki podstawowej, wynikajacej z rozporzadzenia. W
przypadku transportu sprzetu, odzywek lub jakiegokolwiek asortymentu, taka osoba
ma prawo do rozliczenia petnej kilometréwki.

5. W przypadku zwrotu kosztéw podrézy samochodem, konieczne jest podpisanie
umowy z wtascicielem samochodu. (Umowa stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu).

6. W podrézach zagranicznych dopuszcza sie mozliwos¢ rozliczenia kosztéw transportu
lotniczego, w tym przelot krajowy, jezeli stanowi on element podrdzy zagraniczne;j.
Transport lotniczy w tych przypadkach jest organizowany przez Polski Zwigzek
Szermierczy.

Zawodnikom kadry narodowej w podrézach miedzy krajem a zagranicg moga by¢
zwrécone koszty podréozy samolotem w klasie ekonomicznej, jezeli zostang one
udokumentowane odpowiednim biletem lotniczym ale wyfacznie za zgodg Dyrektora
Generalnego.

Zawodnikom kadry narodowej réwniez w podrdézach na terenie kraju mogg by¢
zwrécone koszty podréozy samolotem w klasie ekonomicznej, jezeli zostang one
udokumentowane odpowiednim biletem lotniczym ale wytgcznie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach i za zgodg Dyrektora Generalnego.

7. W przypadku podrézy zagranicznej zawodnikowi i osobie wspodfpracujacej mozliwe jest
pokrycie innych kosztow podrdzy takich jak udokumentowane: optaty za prom, optaty
za nadbagaz lub/i bagaz niewymiarowy, koszt przejazdu drogami ptatnymi
i autostradami, przejazdu tunelem, postoju w strefie ptatnego parkowania, koszt wiz.

§4

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny PZS moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwo od zasad okredlonych w § 2 — 3, z zastrzezeniem, ze wysoko$é kosztéw nie
przekroczy kwot przewidzianych w przepisach dotyczgcych naleznosci z tytutu podrdzy



stuzbowych w kraju i zagranicg wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z 29 stycznia 2013 r.

§5

Cztonkom Zarzadu w okresie petnienia funkcji przystuguje:
1. zwrot kosztow podrozy:

a. klasg drugag pociggéw pospiesznych z koniecznoscig udokumentowania tego
faktu zakupionym biletem/faktura.

b. klasg pierwszg pociggdw pospiesznych Ilub klasg drugg pociggow
ekspresowych, EC lub IC jezeli podréz zostata udokumentowana zakupionym
biletem/faktura.

c. za zgoda Prezesa Zarzadu — klasg pierwszg pociggdéw ekspresowych, IC, EC lub
samolotem klasg ekonomiczna.

d. zazgoda Prezesa Zarzgdu — samochodem na zasadach opisanych w §3

Przepis ust. 1 stosuje sie takze do biorgcych udziat w posiedzeniach Zarzadu przedstawicieli
Komisji Rewizyjnej Zwigzku oraz cztonkéw Komisji Zarzadu niebedgcych cztonkami Zarzadu.

§6
Zasady wyptacania diet krajowych i zagranicznych

Przy obliczaniu diet krajowych stosuje sie nastepujace zasady:

a) jezeli podréz stuzbowa trwa nie dtuzej niz dobe i wynosi:
- od 8do 12 godzin — przystuguje potowa diety,
- ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej wysokosci,
b) jezeli podrdz stuzbowa trwa dtuzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w petnej
wysokosci, a za niepetng, ale rozpoczetg dobe :
- do 8 godzin - przystuguje potowa diety,
- ponad 8 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci
¢) W przypadku gdy PZS zapewnia petne wyzywienie, diety nie sg wyptacane.

Przy obliczaniu diet zagranicznych stosuje sie nastepujace zasady:

a) za kazda petng dobe przystuguje dieta w petnej wysokosci zgodnej z tabelg diet
zagranicznych dla pracownikéw sfery budzetowe;j,
b) gdy podrdz trwa niepetng dobe przystuguje:
- do 8 godzin—1/3 diety,
- od 8 do 12 godzin — 1/2 diety,
- powyzej 12 godzin — petna dieta



W przypadku gdy delegowany otrzymuje za granicg czeSciowe wyzywienie, przystuguje mu
dieta w niepetnej wysokosci , przy zachowaniu nastepujacych proporc;ji :

a)
b)
c)
d)

za $niadanie - 15 % diety,
za obiad - 30% diety,
za kolacje - 30% diety,
inne wydatki — 25% diety.

Wysokos¢ diety nie moze przekroczy¢ stawek wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. Przy wyptatach gotéwkowych stosuje sie zaokraglenia
w dot do petnych jednostek okreslonej waluty.

§7

Rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowej

1)

2)

3)

Zawodnik, osoba wspodtpracujgca, cztonek Zarzadu, Komisji Rewizyjnej, komisji
fachowej Polskiego Zwigzku Szermierczego po zakonczeniu podrézy stuzbowej
zobowigzany jest w ciggu 14 dni przedtozy¢ oryginalne dokumenty dotyczace
poniesienie wydatkéw zwigzanych z odbytg podréig / akcjg szkoleniowa. z
zastrzezeniem mozliwosci skrécenia terminu rozliczenia ze wzgledu na przypadajacy
dzien ztozenia sprawozdania (czesciowego lub koncowego) z wykonania zadania
publicznego przed uptywem powyzszego terminu.

Osoba rozliczajgca koszty podaje miedzy innymi nastepujgce informacje rozliczenia
kosztow podrozy :

miejscowos¢, date, godzine wyjazdu i przyjazdu, sSrodek lokomocji

koszty przejazdu,

noclegi wg. faktur/rachunkdw,

inne wydatki wg zatacznikow,

zatgczam -/ilos¢/ dowodow,

inne niezbedne informacje pozwalajace na zidentyfikowanie kosztu.

W wyniku zdarzen losowych — np. zgubienie biletéw, poswiadczajgcych odbycie
podrdzy, dopuszcza sie mozliwo$é uznania pisemnego oswiadczenia delegowanego o
zaistniatej sytuacji wraz z okresleniem kwoty poniesionych kosztéw podrézy, ale tylko
i wytacznie w uzasadnionych przepadkach losowych. Kazdorazowo w takiej sytuacji
nalezy uzyska¢ zgode Dyrektora Generalnego na rozliczenie nieudokumentowanych
fakturami badz rachunkami wydatkdéw.

Koszty przejazdu dokumentuje sie:

e fakturami VAT wystawionymi na Polski Zwigzek Szermierczy

e rachunkami wystawionymi na Polski Zwigzek Szermierczy,

e biletami jednorazowymi z niezbednymi informacjami umozliwiajgcymi
traktowanie ich na réwni z fakturami VAT.

e Zgodnie z przepisami w zakresie podatku od towardw ustug, bilety jednorazowe
zakupione w pociggach, automatach biletowych i w kasach mogg by¢ fakturami
VAT o ile wydane sg przez podatnikdw uprawnionych do Swiadczenia ustug



polegajgcych na przewozie osoéb: kolejg, taborem samochodowym, srodkami
transportu zeglugi srodladowej i przybrzeznej i samolotami jezeli zawierajg
nastepujace dane:

e imie, nazwisko lub nazwe oraz numer identyfikacji podatkowej NIP sprzedawcy
(podatnika),

e numer i date wystawienia biletu,

e kwote naleznosci wraz z podatkiem,

e kwote podatku

e informacje pozwalajgce na identyfikacje rodzaju ustugi.

e W przypadku zakupu biletu internetowego nalezy pobra¢ fakture Vat
wystawiong na Polski Zwigzek Szermierczy.

4) Koszty noclegu dokumentuje sie fakturg VAT wystawiong na Polski Zwigzek
Szermierczy, a w przypadku, gdy podmiot wynajmujgcy miejsca noclegowe nie jest
pfatnikiem podatku VAT — rachunkiem, réwniez wystawionym na Polski Zwigzek
Szermierczy.

Zgodnie z przepisami w zakresie podatku od towardw i ustug, faktura stwierdzajaca
dokonanie sprzedazy musi zawiera¢ nastepujace dane:

e imiona i nazwiska lub nazwy sprzedawcy i nabywcy oraz ich adresy, a takze
pieczatke firmowaq sprzedawcy, chyba, ze dane dotyczace sprzedawcy sg w
sposob trwaty umieszczone na formularzu faktury,

e numery identyfikacyjne sprzedawcy ( NIP ),

e date wystawiania i numer faktury, oznaczonej jako ,faktura VAT — oryginat”,

e date sprzedazy,

e nazwe towaru lub ustugi,

e wartos$¢ sprzedanych towaréw lub wykonanych ustug bez podatku,

e stawki i kwoty podatku,

e wartos$¢ sprzedanych towardéw lub wykonanych ustug wraz z podatkiem,

e podpisy oséb uprawnionych do wystawienia faktury VAT.

5) W oparciu o dane podane przez osobe rozliczajgcg koszty oraz w oparciu o aktualne
przepisy dotyczgce podrdzy stuzbowych naliczane sa:
o diety,
e ryczatt za dojazdy,

ryczatt za noclegi,

e wyliczona ogdlna uznana kwota wydatkéw — do wyptaty delegowanemu.

6) Pracownicy Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego sprawdzajg rozliczenia pod
wzgledem merytorycznym, natomiast pracownicy Dziatu Ksiegowosci dokonujgcy
rozliczenia sprawdzajg pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

7) Wszelkie zagadnienia, nie przedstawione w powyzszych zasadach rozliczania
krajowych podrdézy stuzbowych, podlegajg pisemnemu rozpatrzeniu przez Dyrektora
Generalnego PZS.

§8
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia i obowigzuje na czas nieokreslony.



